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ADMINISTRATIU/VA POSTVENDA COMERCIAL BARCELONA (BARCELONA)Empresa: SOP
SELECCIO, S.L.Descripció: SERVEIS D'ORIENTACIÓ PROFESSIONALMultinacional del
sector alquiler de vehiculos industriales, precisa para sus instalaciones en Granollers: 
ADMINISTRATIVO/VA POSTVENTA COMERCIAL   FUNCIONES :  - Coordinación para
entrega de vehículos nuevos y de parque. Realizar rapport final de mes. - Coordinación
recogida de vehículos por fin de contrato, cancelación anticipada e impago.  - Coordinación
cambios de vehículos y cambios de cliente. - Recopilación y seguimiento de información de
reparaciones con incidencias - Envío, seguimiento y recuperación de documentación
contractual a clientes y comerciales. - Seguimiento y facturación de vehículos de Relevo
Permanente - Seguimiento ubicación vehículos: Agencia y Delegación Cliente. Revisión anual.
- Seguimiento para trámite de primeras tarjetas de transporte para clientes. Otros seguimientos 
de documentaciones en gestoría para trámites a clientes.  PERFIL REQUERIDO;  - Rapidez en
el aprendizaje y capacidad de adaptación. - Conocimientos intermedios de Excel y Office. - Alta
capacidad de comunicación e interacción telefónica. - FP, CFGM o CFGS Administración. -
Experiencia en el sector igualmente bien valorada. - Castellano y catalán.  FORMACIÓN
INICIAL :  - Se formará a la persona tanto en el uso de las herramientas de gestión utilizadas
como en los procedimientos internos asociados a su puesto - Se valorará experiencia
administrativa y también conocimientos del mercado del alquiler de    vehículos industriales. -
Se valorará experiencia comercial, telemarketing o atención al cliente.  CAPACIDADES:  -
Trabajo en equipo - La proactividad y la organización son dos capacidades fundamentales en
esta posición. - Del mismo modo, se requiere una buena capacidad de aprendizaje y
adaptación. - Primordial la Relació laboral: LABORAL INDEFINITNombre Hores: 0Salari
mensual des de: 18000Salari mensual fins a: 1800012/12/2017
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