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Administrativo/a Dpt.Comunicación con discapacidadBARCELONA (BARCELONA)Empresa:
FUNDACIÓN RANDSTADDescripció: FUNDACIÓN RANDSTAD selecciona, para importante
empresa sector Bancario, un/a Administrativo de soporte a departamento comunicación interna.
Sus funciones serán: Gestión y soporte comunicación interna (intranet- wordpress) Gestión y
seguimiento del presupuesto de de la organización.  Introducción de pedidos en el sistema.
Aceptación de servicios. Aprovisionamiento y control de stock del dept.  Realización de pedidos
a través de la plataforma interna, SOL.   Registro y clasificación de los burofax, notificaciones
judiciales, documentación notarías. Gestión de mensajería y valijas, pedido de catering para
reuniones... Relació laboral: LABORAL INDEFINITNombre Hores: 40Salari mensual des de:
1285Salari mensual fins a: 128523/08/2018

Leer más: FA RSS

  

 1 / 1

http://feinaactiva.gencat.cat/web/guest/home?p_p_id=jobsLocator_WAR_psocwebjobslocator&amp;p_p_lifecycle=1&amp;p_p_state=maximized&amp;p_p_mode=view&amp;_jobsLocator_WAR_psocwebjobslocator_struts_action=%2Fjobslocator%2FjobsLocator&amp;saveLastPath=0&amp;_jobsLocator_WAR_psocwebjobslocator_forwardPath=search&amp;idProcess=4205463

