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AUXILIAR ADMINISTRATIVO/VA CON DISCAPACIDAD BARCELONA
(BARCELONA)Empresa: Nom d'empresa no visibleDescripció: Empresa del sector
serviciosContabilización de facturas y gestión de facturación en SAP. Registro de saldos de
pagos, cobros y solicitudes de ordenes de pago. Realización y seguimiento de pedidos a
proveedores. Registro de productividad diaria. Registro de presencia del personal. Gestión
administrativa del registro de formación. Realización de archivos de registro entrega de EPIS,
información y formación. Citaciones reconocimientos médicos. Gestión administrativa, archivo y
registro de documentación en materia de PRL. Archivo de documentación para concursos
públicos. Altas y bajas de artículos. Gestión documental y archivo de altas y bajas Seguridad
social Archivo de partes de baja por enfermedad común Archivo de partes de baja por
accidentes de trabajo Registro en base de datos del absentismo Recepción y entrega de
documentación a los trabajadores/asRelació laboral: LABORAL INDEFINITNombre Hores:
0Salari mensual des de: 14000Salari mensual fins a: 1400028/02/2019
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http://feinaactiva.gencat.cat/web/guest/home?p_p_id=jobsLocator_WAR_psocwebjobslocator&amp;p_p_lifecycle=1&amp;p_p_state=maximized&amp;p_p_mode=view&amp;_jobsLocator_WAR_psocwebjobslocator_struts_action=%2Fjobslocator%2FjobsLocator&amp;saveLastPath=0&amp;_jobsLocator_WAR_psocwebjobslocator_forwardPath=search&amp;idProcess=4673568

