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Becario administración /contabilidadBARCELONA (BARCELONA)Empresa:
SOGEMEDIDescripció: Empresa: SOGEMEDI Funciones:  -soporte administrativo al área de
administración y contabilidad -gestión de base de datos -archivo y control de documentación
-preparación de informes -gestiones y trámites de carácter general con los diferentes
organismos colaboradores -facturas a proveedores -emisión de facturas a clientes -control de
liquidaciones de gastos -reclamación de facturas -control de poderes y suplidos -atención
telefónica Tipo de contrato: convenio en prácticas Duración: 3-6 meses Tipo de jornada: media
jornada mínimo 4h diarias (por la tarde o por la mañana) Prácticas remuneradas  Fecha de
incorporación: inmediata Nuestro horario es el siguiente: L-J de 9 a 18:00, Viernes de 8 a 15:00
Requisitos:  -estar cursando grado medio o superior y poder firmar el convenio en prácticas
-conocimientos de Excel, contabilidad, facturación -castellano -capacidad para trabajar tanto en
equipo como de forma autónoma e interesado en aprender nuevas tareas -capacidad
resolutivaRelació laboral: LABORAL TEMPORALNombre Hores: 4Salari mensual des de:
0Salari mensual fins a: No informat22/09/2020
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