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Secretario/ a Administrativo/ aBARCELONA (BARCELONA)Empresa: EM ADVOCATS 2002,
S.L.Descripció: Buscamos a un/ a secretario/ a administrativo/ a para dar soporte a dirección,
realizar la facturación, control de tesorería, archivo, digitalización y soporte variado tanto a los
asesores de cuentas como al abogado de la gestoría. Necesitamos a alguien muy organizado,
que controle de forma estricta las agendas, documentación de archivo y los plazos de
entrega.Relació laboral: LABORAL INDEFINITNombre Hores: 0Salari mensual des de: 0Salari
mensual fins a: No informat26/09/2020
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